
Agenda de la sesión del CTE
Apoyo opcional para el colectivo · no es un formato oficial de la SEP

Fecha: Sesión: Horario:

1 Tema elegido por el colectivo

2 Propósito: ¿qué queremos lograr al terminar la sesión?

3 Funciones

Facilitación: Registro: Tiempo:

4 Momentos de la sesión

Hora Momento y actividad Para qué Quién facilita Materiales

5 Lo que queremos llevarnos al cerrar
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Ejemplo de agenda para la sesión
Sesión con tema elegido por el colectivo. Propuesta orientativa de Aulapedia. La sesión abarca toda
la jornada escolar (Lineamientos, art. 16): amplíen momentos y tiempos hasta cubrirla.

Hora Momento Qué hacemos Tiempo

08:00 Encuadre Bienvenida, propósito de la jornada y acuerdos para
trabajar.

15 min

08:15 Lo que dejamos pendiente Revisar los acuerdos de la sesión anterior y cómo va el
Programa de mejora continua.

20 min

08:35 El tema que elegimos Leer o presentar el material del tema y relacionarlo con
lo que pasa en la escuela.

45 min

09:20 Diálogo desde la práctica Compartir experiencias y evidencias anónimas: qué
funciona y qué nos preocupa.

50 min

10:10 Receso Descanso. 20 min

10:30 Trabajo por grados, fases o
academias

Convertir lo dialogado en una acción concreta para el
aula o la escuela.

60 min

11:30 Acuerdos y seguimiento Escribir cada acuerdo con responsable, evidencia y fecha
de revisión.

25 min

11:55 Cierre Valorar la jornada y anticipar el tema y los materiales de
la próxima sesión.

15 min

Total: 4 h 10 min (de 08:00 a 12:10).

1 Antes de la sesión

Elegir el tema con el colectivo y reunir el material: insumos de la SEP o el que decida el colectivo.
Repartir funciones: quién facilita, quién toma nota de los acuerdos y quién cuida el tiempo.
Traer los acuerdos de la sesión anterior y alguna evidencia anónima del aula para conversar.

2 Al terminar

Pasar los acuerdos al acta o minuta y a la hoja de seguimiento del Programa de mejora continua.
Acordar quién prepara el tema y el material de la próxima sesión.

Ejemplo propio de Aulapedia, no es una agenda oficial: si la SEP publica materiales para la sesión, ajústenlo a sus orientaciones. Revisión: 7 de octubre de 2026.

3 Cambios para nuestra escuela

a aulapedia.com Agenda de la sesión del CTE · Apoyo opcional · no es un formato oficial de la SEP · Recurso gratuito, uso libre en el aula 2 / 2

https://aulapedia.com/fichas/agenda-sesion-consejo-tecnico-escolar/

